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张晓东校长
    召开教办人员会议，安排各项检查工作，强调工作纪律。召开校长、园长会，传达局会议精神；对各校收费统一规范要求；对局上报收费项目：红十字，学平险，教辅，营养餐，课后延时服务；重点对营养餐进行管理，相关项目建档立卡；关于滨河花园二期幼儿园的建设情况对接街道办、开发区、基建办。
张道北主席
    安排工会费收缴，按省市文件精神来做，各校已收齐。
苏利主任
    对各校期初工作进行检查；召开教导主任会议，对3-5年级英语集体备课进行安排；在发展中心参加教研会议，西片联盟以墨河为中心准备搞活动，联盟中五家单位每家准备一节课。
张建校长
    对各校期初工作进行检查；召开教导主任会，学习本镇教研计划；宣布中心校人员包挂学校；校长每天听一节课；收读书笔记；墨香团队准备周四开展活动；准备质量检测；准备观摩新教育活动--教育叙事；发展中心上交课题；完善教案。
徐国州校长
    发放书籍簿本和办公用品；召开教研会；上交优秀女教师名单；收费情况统计；和行风监督员签协议；听西城小学四年级老师的课；制定四年级数学试卷，对上学期进行测试；对各校期初工作进行检查。
杨秀平主任
    参加街道办冬训动员会；领取组织生活会文件，按通知要求进行准备工作；收集寒假家校共育小结；制定德育、党建计划，要求各校注重家校共育工作，强调心理健康教育工作；德育工作计划发在工作群里，各校按计划要求做。
刘祥芝主任
    各校体育俱乐部注册工作已完成；开学食品安全工作自查；监管缺课、阳光平台上报工作；学初卫生督报；安排参加在钟吾中学的体育会议；春季田径运动会准备工作安排。
王玉园长
    落实安全教育平台责任制，责任到人；安排各校上好安全第一课；学平险收缴工作，还要继续进行；安全周报制定统一模板，各校按模板统一做；发放安全手册；学前学生学籍管理，与资助对接。
胡彬主任
    协助西城小学对马港小学教育教学资产进行清点转运；安排各校网评员对抖音上关于学校的不当言论进行举报；监控各网站、平台上关于学校的言论；安排录入课后延时服务费，对建档立卡和低保学生录入系统，予以减免；发放社会捐赠物品和心理辅导系统；滨河花园二期幼儿园前期工作。
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